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REGOLAMENTO PER L’UTILIZZO DELLA PAGINA FACEBOOK E SOCIAL 

DELLA SCUOLA 

La tecnologia è entrata in maniera preponderante nella nostra vita e la agevola in svariati 
modi.  

In particolare, i social network hanno pian piano preso il sopravvento nell'utilizzo quotidiano in 
quanto sono dotati di estrema immediatezza e per le capacità comunicative che offrono. 
Grazie ad essi la comunicazione tra i soggetti è rapida ed efficiente e permette di svolgere a 
distanza attività diverse rispetto a quelle che qualche anno fa  non saremmo stati in grado di 
svolgere.  

Il Consiglio di Istituto, pertanto, considerando i social network un efficiente strumento di 
comunicazione e, in particolare,  ritenendo Facebook/Instagramun importante canale di 
creazione, condivisione e scambio di informazioni inerenti le attività istituzionali della 

scuola ICS DESIDERIO DA SETTIGNANO istituisce e regolamenta la pagina istituzionale 

Facebook/Instagram, raggiungibili ai seguenti indirizzi web https://www.icdicomano.fi.it/ 

 

Art. 1 Oggetto  

Il presente regolamento disciplina la gestione e l’utilizzo dei profili istituzionali delle pagine 

social della scuola ICS DESIDERIO DA SETTIGNANO   e ne definisce le modalità di 

pubblicazione e accesso alla documentazione pubblicata nonché di ogni altra informazione in 
esse presente. 

 

Art. 2 Principi 

1. L’Istituto riconosce internet ed i social network quale strumento fondamentale per 
l'esternazione della libertà di pensiero e di espressione, così come sancito dall’art. 21 
della Costituzione della Repubblica Italiana e dall’art. 10 della Convenzione europea 
per la salvaguardia dei diritti dell’uomo e delle libertà fondamentali.   

2. In proposito l’Istituto riconosce il proprio profilo istituzionale nei social network, 
rinvenibili ai seguenti indirizzi web (INSERIRE indirizzo facebook/  Instagram/ Telegram 
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ecc… ), e li considera come una risorsa da utilizzare in conformità e coerenza con gli 
obiettivi e funzioni della scuola, così come esplicitati nel PTOF e come diretto supporto 
e completamento del sito istituzionale (INSERIRE sito web scuola). 

3. Tale regolamento ha pertanto l’obiettivo di garantire la libertà di espressione e di 
pensiero, e al contempo tutelare e scongiurare eventuali abusi o attività illecite 
accertate. 

4. Tale pagina dovrà essere utilizzata in coerenza con le funzioni e gli obiettivi della 
scuola, così come previsti dal PTOF.  

 

Art. 3 Gestione dei profili e modalità di pubblicazione 

• Il Responsabile delle pagine social istituzionali nonchè il Titolare del trattamento dei 
dati in esse contenuti è il Dirigente scolastico, in qualità di  legale rappresentante pro-
tempore dell’amministrazione. 

• Il Dirigente a sua volta può individuare, mediante apposito atto di nomina, una figura o 
più figure responsabili della pubblicazione dei materiali su ciascuna pagina social 
istituzionale. In particolare, per la gestione della pagina facebook il Dirigente può 
delegare, con apposito atto, contenente i profili di autorizzazione, le attività che ciascun 
soggetto può svolgere nel ruolo di  Amministratore (SE PRESENTE),  Editore (SE 
PRESENTE),  Moderatore (SE PRESENTE),  Inserzionista (SE PRESENTE) e/o un 
Analista (SE PRESENTE) anche identificabili in capo ad un unico soggetto. 

• Il Dirigente e i suoi collaboratori assicurano il continuo controllo della pubblicazione di 
notizie e servizi innovativi dell'Istituto, verificando altresì che i materiali da pubblicare, 
prodotti personalmente  o pervenuti da altri autori, siano conformi  al regolamento UE 
2016/679  in funzione delle indicazioni pervenute Titolare del trattamento e contenute 
nell’apposito atto di nomina. 

• Al fine di garantire il diritto alla riservatezza dei minori, è opportuno selezionare 
accuratamente il materiale da pubblicare sui social evitando di diffondere prodotti 
multimediali audio e video che ritraggono gli alunni in primo piano e che contengono 
momenti non particolarmente significativi dell’attività didattica, avendo cura peraltro 
di eliminare i prodotti condivisi decorsi tre mesi dalla pubblicazione degli stessi. In tali 
casi è comunque necessario verificare la sussistenza di un’appropriata base giuridica 
che consenta il trattamento dei dati personali, sempre accompagnata da un’adeguata 
informativa contenente, tra le altre, le modalità di trattamento, le finalità del trattamento, 
i tempi di conservazione in conformità a quanto previsto dall’art. 13 del Reg. Ue 
2016/679.    

• In conformità a quanto disciplinato dal Regolamento UE 2016/679 e dal D.Lgs 
196/2003  i dati personali particolari, ossia quelli che rivelino l'origine razziale o etnica, 
le opinioni politiche, le convinzioni religiose o filosofiche, o l'appartenenza sindacale, 
nonché dati genetici, dati biometrici intesi a identificare in modo univoco una persona 
fisica, dati relativi alla salute o alla vita sessuale o all'orientamento sessuale della 
persona non possono essere trattati nè devono essere diffusi; pertanto in caso di dubbi 
è opportuno rivolgersi al Titolare del trattamento dei dati.  
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• Le richieste di pubblicazione devono essere trasmesse esclusivamente per via 
telematica (comprensive di eventuali allegati o fotografie), in tempo utile al soggetto 
incaricato, ovvero almeno 5 prima rispetto alla data di prevista pubblicazione sulla 
pagina. 

• In ogni pubblicazione dovrà essere riportata il “NOME SCUOLA” o riportare il logo 
dell'istituto e dovrà essere nominato l’ordine di scuola (infanzia, primaria, 
secondaria) (SE NECESSARIO) ed eventualmente anche la denominazione del 
plesso (SE NECESSARIO). 

• Sulle pagine social della scuola possono essere pubblicate le informazioni di eventi, 
manifestazioni, progetti, iniziative in genere organizzate e/o patrocinate dalla 

scuola ICS DESIDERIO DA SETTIGNANO , nonché tutte le manifestazioni e/o 

informazioni di interesse pubblico in conformità alla normativa in materia di protezione 
dei dati personali (Reg. UE 2016/679 e D.Lgs 196/2003). 

Art. 4 Regole di utilizzo 

• Il soggetto responsabile della gestione delle pagine social, nel ruolo di amministratore 
come individuato all’art.3 provvede ad effettuare le opportune comunicazioni, ad 
accreditarsi ai rispettivi servizi con “username” e “password”, ad aggiornare 
periodicamente i profili di accesso e ad effettuare ogni altro adempimento di cui al 
presente regolamento. Tali informazioni non possono essere messe a disposizione né 
rivelate a terzi; non possono essere lasciate incustodite, né in libera visione. In caso di 
smarrimento e/o furto bisogna darne immediata notizia al responsabile ( o, in caso di 
assenza, al titolare) del trattamento dei dati. 

• I materiali pubblicati su ogni singolo social network devono rispettare il principio di 
minimizzazione (Privacy by default: i dati personali devono essere trattati nella 
misura necessaria e sufficiente, per le finalità previste e per il periodo strettamente 
necessario a tali fini. C. 78 e Art. 5 GDPR) 

• Occorre prestare attenzione alla pubblicazione di foto e/o video contenenti soggetti 
minorenni. Le fotografie degli alunni/e dovranno essere pubblicate, avendo cura di 
eliminare i dati personali in esse contenuti, ad esempio con i soggetti posti di spalle o, 
laddove non fosse possibile, provvedendo a sfumare il volto degli alunni/e, in modo da 
renderli non riconoscibili, salvo situazioni particolari da valutare in relazione alla 
fattispecie concreta.  

• Costituendo la pagina social una vetrina della scuola non è ammessa nessuna 
interazione o commento.  

Art. 5 - Vigilanza sui contenuti e responsabilità degli utenti 

• Ogni singolo utente del servizio di Facebook/Instagram  deve tenere un comportamento 
rispettoso dell’etica e delle norme di buon uso dei servizi di rete ed è direttamente 
responsabile, civilmente e penalmente, a norma delle vigenti leggi, per l'uso fatto del 
servizio. La responsabilità si estende anche alla violazione degli accessi protetti, del 
copyright e delle licenze d’uso. 
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• Il controllo e la verifica di quanto disposto nel presente regolamento, fermo restando 
l'obbligo di denunciare all'Autorità Giudiziaria eventuali reati perseguibili d'ufficio, è in 
capo al Dirigente Scolastico coadiuvato dal docente amministratore incaricato di cui all’ 
Art 3. 

Art. 6 Costi di gestione  

 

Come da vigenti regolamenti non vi è al momento alcun costo per la registrazione e la fruizione 
di questa tipologia di social network. Eventuali variazioni a riguardo verranno valutate 
all'occorrenza dalla scuola decidendo se mantenere o meno il servizio.  

 
Il presente Regolamento è stato approvato nella seduta del Consiglio di Istituto 
del 08/11/2023, Delibera n° 47. 

 

 

 

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Federica Gambogi 

Documento elettronico originale firmato digitalmente e 

conservato dall’IC “Desiderio da Settignano” Dicomano ai sensi della normativa vigente 
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